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一、 IE 登录“心理学院公共资源管理平台”，激活账号： 

A. 网址：http://219.143.237.178:8080/ClientWeb/xcus/bsd-xl/Default.aspx 

B. 登录的用户名
（1）

为“校园卡工作证号”，密码
（2）

为“校园卡查询密码”。（如果

遗忘密码，可以打电话或直接到校园卡中心查询）注意：一台机器只能同时登

陆一个账号。 

C. 使用前请认真阅读《预约规则》、《实验室文明使用守则》（3） 

D. 可以通过“实验室介绍”了解各实验室的配置条件，找到满足需要的实验室。 

 

E. 新用户首次登陆时，需要激活。请在激活界面填写自己的手机号和邮箱
（5）

。 

 

 

 

1、用户名 

2、密码 

3、规章制度 

4、实验室介绍 

http://219.143.237.178:8080/ClientWeb/xcus/bsd-xl/Default.aspx


 

F．  进入主页，开始准备实验室预约。“实验室预约”和“用户中心”最为常用。对

于教师账户，最重要的功能在于添加项目，其他过程可以由学生完成。 

 

5、联系方式 

快捷方式： 

可快速进入“实验室预约”及“用户中心”对应模块。 

蓝色框中的两个选项分别说明你的“个人预约记录”以

及“个人身份信息”，均属于用户中心模块。 

“科研实验”选项相当于直接进入实验室预约。 

预约完成后，可以点击退出登录。 



 

二、 进入“实验室预约”界面，添加科研或教学项目： 

说明：按照实验室使用规定，教师如需使用实验室，或者教师指导（研究或教学）的学

生需要使用实验室，教师必须在公共资源预约平台提交科研项目信息，之后教师或学生就可

以在相应项目之下申请实验室了。您可以在使用预约系统之初，就把您所有的科研或教学项

目全部提交，并在每个项目之下选择隶属该项目的学生成员，那么您和您选择的学生就都拥

有了以此项目申请实验室的权限。 

 

A. 点击“实验室预约”选项卡，进入添加项目的界面。 

B. 点击右侧的“创建项目”选项卡，进入项目创建页面。 

C. 在弹出窗口中，添加您的项目的详细信息，以及添加成员。 

D. 添加完成后，可以在实验室预约主界面看到您的项目信息，在项目信息后的操

作选项卡中，可以进行成员管理，添加新成员（暂时不能删除成员）。 

 

1、点击“实

验室预约” 

由此点击创建项目 



在此界面添加项目信息： 

 

 

在此界面查看已有项目，并可通过成员管理添加更多成员。 

 

 

添加项目信息：* 选项为必填项。最后一项添加成

员，可以通过学生姓名进行查询。 

由此添加成员 



三、 实验室预约流程简要介绍： 

教师在添加过实验项目之后，就可以在实验项目名下开始实验室申请了，申请过程与学

生申请流程大致相同，（详见学生版的实验室预约流程），这里用流程图做简要介绍。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如果您在添加项目，或者申请实验室的过程中遇到什么

问题，以及对实验室设置有特殊要求，请您联系后主楼 1404

刘振华老师。 

 

 

 

 

实验室使用
资格申请

单次实验项
目申请

预约实验室
空闲时段

    就是看您是否有

能力使用某个实验室

的仪器设备。申请时

提交一个简单的表格

说明您的情况，通过

审核后您将终身拥有

对此实验室的使用资

格，无需再次申请。 

就是检查您申请

的实验项目内容是否

适合在您所申请的实

验室中开展，也是提

交一个电子表格。此

项审核通过后，您就

可以预约实验室啦！

如果没有审核通过，

审核者会向您提供拒

绝理由。 

进入你要预约的

实验室的日程表。选

择某个空闲时段进行

预约。 

预约相关规则参

见首页的实验室预约

规则。 


